Hallgatéi nyilatkozat

A hallgatoi nyilatkozatot nem kell feltélteni a DEA-ba és az e-Learning rendszerbe, de a hallgato6
koteles leadni e-mailben az intézeti/tanszéki munkatiarsnak a zarodolgozat feltoltésének
hataridejéig, ellenkezd esetben vissza kell utasitani a dolgozat mindkét helyre torténd feltoltését.
Az intézeti/tanszéki munkatars elérhetdsége:

kiss.ibolya@science.unideb.hu

A hallgatoi nyilatkozat benyujtasanak két modja lehetséges (nem kell mindkettd):

Ha a papir alapu hallgat6i nyilatkozatot iratja ala a témavezetdvel, akkor a Neptunban nem kell

kitolteni az elektronikus hallgatéi nyilatkozatot! Ebben az esetben a papir alapu hallgatéi nyilatkozatot
juttatja el az intézeti/tanszéki munkatarsnak e-mailben.

Ha elektronikus uton kérvényezi a hallgatoi nyilatkozat témavezet6 altali jovahagyasat, akkor a

hallgatoi nyilatkozatot a hallgato sajat alairasaval ellatva feltdlti a Neptun elektronikus tanulmanyi

rendszerbe, ahol a Tanulmanyi Osztaly altal hozzarendelt témavezet6 véleményezi. A témavezeto altal
jovahagyott Nyilatkozathoz a Tanulmanyi Osztaly general egy kérvényazonositd szammal ellatott
hatarozatot, amit a hallgato az intézeti/tanszéki munkatarsnak juttat el e-mailben.

Mindkét esetben az emailben valo kiildés: Pdf formatumban, a Hallgatd nevének és szakanak
megjeldlésével torténjen.

Az alabbi 1épések szerint tudja leadni az elektronikus kérvényt a Neptunban:
1. A hallgaté belép a webes feliiletére és az Ugyintézés meniipontban kivalasztja a Kérvények
meniit.
2. Az elérheté kérvények koziil valassza ki a megfeleld elnevezésii kérvénysablont. Kérvény
neve: TT_ Zarédolgozat hallgatéi nyilatkozat-2024/25/1
3. A Kkérvény minden mezG4jét kotelezd kitdlteni, valamint a csak a hallgatd altal alairt
nyilatkozatot is fel kell tolteni/csatolni az elektronikus kérelemhez. Fontos: A témavezetd
nevét és tanszékét pontosan toltse ki, mert a Neptun adatbazisabol csak igy lehet
hozzarendelni a kérvényhez!
4. A kérvénymelléklet a kérvényben talalhato, a csatolmany gomb megnyomasaval tolthet6 fel a
kérelemhez:
a. A megjelend ablakban + Fajl feltoltése gomb megnyomasaval tallézhato a feltdltendo
kérvénymelléklet.
b. A feltdltendo fajlt ki kell valasztani, majd kattintson a Megnyitas gombra.
A Leiras mez6 megadhato, de nem kételezo.

o

d. A Bezaras vagy Vissza gomb valamelyikével véglegesithetd a dokumentum
csatolasa. Ha sikeresen feltoltésre keriilt a dokumentum, egy tlizékapocs jelenik meg a
kérvényben a Csatolmany gomb mellett.

5. Amennyiben elkésziilt a kérvény kitoltésével, nyomja meg a Kovetkezé6 gombot (a kérvény
aljan talalhato).

6. Ezt kovetden még Gjra ellendrizheti a megadott adatokat. Abban az esetben, ha valamelyik
adaton modositani szeretne, nyomja meg az El6z6 gombot (a kérvény aljan talalhato), mely
visszanavigal a kérvény szerkesztéséhez.



7. Ha minden adat megfeleléen lett megadva, Ugy a kérvény leadhaté a Kérvény leadasa
gombbal (szintén a kérvény aljan talalhato).

8. A leadott kérvény a Kérvények meniipontban a Leadott kérvények fiilon talalhato meg. Ez
fontos, mivel innen lehet letdlteni az elkésziilt Nyilatkozat hatirozatot, amit a hallgato az
intézeti/tanszéki munkatarsnak juttat el személyesen vagy e-mailben.

El6fordulhat, hogy a hallgatonak nem all rendelkezésére a nyomtatashoz sziikséges eszkoz, ezért az
elektronikus Nyilatkozat kérelem ugy van szerkesztve, hogy a kérelem aljan a hallgatonak be kell
jeldlni, ra kell kattintani a megfelel6 karikara.

O ,, Kérelmemhez az eredeti, alairt kérelmet csatolom PDF formatumban.

O Az eredeti kérvény kinyomtatasahoz nem dll rendelkezésemre megfelelé eszkoz, ezért nem all
modomban hiteles, alairt formatumban felélteni a kérvény dokumentumot. Kijelentem, hogy a

Neptunban leadott kérelmemben megadott adatok a valosdagnak megfelelnek.”

Nyilatkozat hatarozat letdltésének menete:

1. A hallgaté belép a webes feliiletére és az Ugyintézés meniipontban kivalasztja a Kérvények
mentit.
A leadott és elbiralt kérvény a Kérvények meniiponton a Leadott kérvények fiilon talalhato.

3. Az elbiralt kérvényt ki kell kivalasztani a sorban talalhato [+] (plusz) gomb megnyomasaval,
majd az itt megjelend helyi meniiben a Hatarozat megtekintése funkciot.

4. A hatarozat (egy pdf nézegetében) megjelenik, amit a hallgatd juttat el az intézeti/tanszéki
munkatarsnak személyesen vagy e-mailben.

Kérem, hogy az alabbi elérhetdségen jelezze, ha nehézségbe iitkozik vagy elakad a kérvényt
illet6en:

suranyi.julia@science.unideb.hu

gyenge.eva@science.unideb.hu




